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Centri di Servizio per il Volontariato del Lazio
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COMUNICA E PROMUOVI IL TUO VOLONTARIATO
Elementi di comunicazione esterna per le organizzazioni di volontariato
Roma, dal 4 novembre al 16 marzo 2012
OBIETTIVI

· apprendere tecniche e strumenti per consentire alle organizzazioni di volontariato di migliorare la propria visibilità esterna;

· conoscere gli aspetti amministrativi e fiscali legati alle attività di promozione e visibilità esterna;

· conoscere nel dettaglio i servizi che i CSV del Lazio offrono alle organizzazioni di volontariato in ambito di attività di comunicazione esterna. 
METODO

· Attivo e partecipativo;
· Ciascun partecipante è invitato a portare in aula il materiale di comunicazione dell’organizzazione di cui fa parte (locandine, volantini, biglietti da visita, oggettistica promozionale, ecc.);
· Il corso avrà conclusione con l’incontro di verifica a distanza di qualche mese per analizzare come e se sia stato possibile applicare quanto appreso al corso in merito alle attività di comunicazione esterna dell’associazione; 

· A conclusione dell’incontro di verifica verranno consegnati gli attestati di partecipazione, a coloro i quali abbiano preso parte al 75% delle ore complessive del percorso.

DESTINATARI
· Volontari;

· Presidenti, Vice presidenti e componenti consiglio-comitato direttivo;
· Operatori.
Il numero massimo di partecipanti ammessi è 26 ed è vivamente consigliata l’iscrizione di due partecipanti per ciascuna organizzazione di volontariato.
DURATA

Il corso ha una durata complessiva di 20 ore, 6 moduli da 3 ore e 1 modulo da 2.
INFORMAZIONI E ISCRIZIONE

La partecipazione al corso è GRATUITA.
· Per iscriversi è necessario compilare la domanda di partecipazione, (che si trova in allegato, oppure sul sito www.volontariato.lazio.it - nella sezione formazione) firmata dal presidente e inviarla a formazione@spes.lazio.it oppure al  fax 06.45422576 entro giovedì 27 ottobre 2011. Venerdì 28 ottobre tutte le organizzazioni che hanno inviato la domanda di partecipazione riceveranno una mail di conferma (o meno) della partecipazione al corso.
· Il corso si svolgerà a Roma presso la sede regionale dei CSV del Lazio, sita in Via Liberiana, 17.
Per informazioni: formazione@spes.lazio.it  0644702178.
PROGRAMMA

Venerdì 4  novembre 2011 dalle ore 18.00 alle ore 21.00

Sapersi presentare: l’identità visiva




· Presentazione del corso

· La parola alle associazioni:  

Presentazione dei partecipanti.

Aspettative sul corso e obiettivi comunicativi dell’associazione

Descrizione dei materiali e della propria identità visiva

· Concetto di identità visiva 

· Concetto di marchio: brand name; logo; logotipo

· Breve rassegna delle caratteristiche base di una buona identità visiva

· Brevissima descrizione del processo di realizzazione/restyling di un’identità visiva
· Criticità, eccellenze e luoghi comuni delle identità visive del volontariato

Descrizione dell’attività pratica che ciascuno dovrà realizzare presso la propria associazione
Venerdì 11  novembre 2011 dalle ore 18.00 alle ore 21.00
Come promuoversi usando il web 
· Funzioni e potenzialità di un sito web associativo

· Realizzare un sito associativo sul portale del Volontariato del Lazio
· La notizia come strumento di comunicazione on line di un evento

Attività pratica:
· Simulazione della comunicazione di un evento: la redazione di una notizia

Descrizione dell’attività pratica che ciascuno dovrà realizzare presso la propria organizzazione
Giovedì 17 novembre 2011 dalle ore 18.00 alle ore 21.00
Come partecipare ad un evento, come promuovere un evento
· Cos’è un evento di promozione e quali sono i passi da compiere per realizzarlo

· Esempi di eventi di promozione del volontariato 

· Come si diffonde un evento: il comunicato stampa 

Divisione in gruppi

Attività pratica da realizzare in gruppo

 Simulazione della diffusione di un evento: la redazione di un comunicato stampa Descrizione dell’attività pratica che ciascuno dovrà realizzare presso la propria organizzazione
Venerdì 25 novembre 2011 dalle ore 18.00 alle ore 21.00

Quali strumenti e adempimenti amministrativi sono necessari per attività di promozione e raccolta fondi        

·   La costruzione del budget per la realizzazione delle attività promosse dalla associazione

· Il rilascio delle ricevute in caso di attività di raccolta fondi e/o donazioni

· I rimborsi spesa per i volontari 

· La rendicontazione delle spese effettuate

Venerdì 2 dicembre 2011 dalle ore 18.00 alle 21.00
Raccolta e analisi delle attività realizzate presso le associazioni

· Presentazione dei lavori realizzati dai partecipanti presso le proprie organizzazioni

· Spazio aperto alle domande e alla discussione di gruppo

· Questionario di gradimento
Venerdì 16  marzo 2012  dalle ore 18.00 alle 20.00
Come è andata?

· Valutazione del corso e di quanto è servito per la gestione della propria organizzazione
· Raccolta dei suggerimenti sul corso da parte dei partecipanti

· Raccolta dei suggerimenti e proposte per la realizzazione dei futuri eventi di formazione
Consegna degli attestati di partecipazione
Il Corso è organizzato da  


SPES - Centro di Servizio per il Volontariato del Lazio

www.volontariato.lazio.it
Info per questa edizione del corso: 

formazione@spes.lazio.it 0644702178
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