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AVVIO, GESTIONE E RENDICONTAZIONE 

DI UN PROGETTO

Seminario di approfondimento per le OdV



Programma
Mercoledì 28 settembre dalle ore 15:00  alle 19:00
CSV via Liberiana, 17 Roma
Contenuti:

Parte prima: avvio e gestione del progetto
- elaborazione del piano esecutivo in relazione a attività, tempi, risorse;

- analisi delle condizioni di esecuzione del progetto, convenzione con l’ente finanziatore e accordi con i partner

- definizione delle funzioni di responsabile e/o coordinatore, del gruppo di coordinamento, della segreteria;

- gestione degli incarichi (verso personale interno e/o esterno)

Parte seconda:  monitoraggio e valutazione
· definizione del modello e degli strumenti di monitoraggio delle attività

· definizione del modello e degli strumenti di controllo dei costi 

· esecuzione del progetto
Parte terza: :chiusura e  rendicontazione
· relazione (raccolta dati del monitoraggio)

· assemblaggio delle ricevute delle spese sostenute

· compilazione del format di bilancio consuntivo (da format del bilancio preventivo)

Destinatari:

Presidenti e responsabili di progetto delle Organizzazioni di Volontariato che devono avviare o hanno appena avviato un progetto approvato e finanziato.
Metodologia:

Pur trattandosi di un seminario, volto principalmente a presentare e trasferire contenuti tecnici, durante l’incontro saranno ricercati e privilegiati gli interventi attivi dei partecipanti, finalizzati all’esplicitazione di casi, quesiti, esperienze. Gli interventi saranno utili a  facilitare il passaggio dai contenuti esposti all’applicabilità degli stessi nei contesti reali dei progetti rappresentati dalle organizzazioni partecipanti.
Informazioni e iscrizioni:

Il seminario si svolgerà presso la sede regionale dei CSV, via Liberiana 17 Roma.
Per iscriversi è necessario compilare e inviare a formazione@cesv.org o al n. di fax 064461817, entro martedì 20 settembre 2011,  la richiesta di iscrizione disponibile on line su www.cesv.org e www.volontariato.lazio.it.
Il seminario sarà attivato a partire da un numero minimo di 15  e un massimo di 25 Organizzazioni di Volontariato partecipanti.

Nel caso il numero di richieste superi il numero di posti disponibili, si procederà alla selezione delle richieste sulla base dei seguenti criteri:

1° le domande pervenute da organizzazioni di volontariato (in ordine cronologico di arrivo)
2° la partecipazione di 1 referente per organizzazione

3° la data di arrivo della richiesta

In relazione alle richieste pervenute:

· se inferiori ai posti disponibili potrà partecipare il secondo referente di OdV che ne ha fatto richiesta; 

· se superiori ai posti disponibili, il Cesv valuterà l’opportunità di realizzare una seconda edizione del seminario entro un mese dalla prima.
Entro il 21 settembre verranno contattati tutti gli iscritti via e-mail (se disponibile) o tramite telefonata e verrà chiesta la disponibilità a svolgere un colloquio per stabilire l’ammissibilità al seminario.
Per ulteriori informazioni è possibile contattare Dania Bagnato presso la segreteria organizzativa dell’Area Formazione-Progettazione del CESV al numero 06.491340.
Organizzato da
CESV Centro di Servizi per il Volontariato - Via Liberiana - 00185 Roma Tel:  06491340   Fax: 064461817

www.cesv.org  E-mail: formazione@cesv.org

